
Foglio1

Pagina 1

PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI SERVIZIO FINANZIARIO

d’ufficio

d’ufficio https://www.comune.reggioemilia.it/amministrazione-trasparente/bilanci/bilancio-preventivo-e-consuntivo

d’ufficio https://www.comune.reggioemilia.it/amministrazione-trasparente/bilanci/bilancio-preventivo-e-consuntivo

d’ufficio https://www.comune.reggioemilia.it/amministrazione-trasparente/pagamenti-dellamministrazione/dati-sui-pagamenti

d’ufficio tps://www.comune.reggioemilia.it/amministrazione-trasparente/provvedimenti/provvedimenti-organi-di-indirizzo-politic

d’ufficio tps://www.comune.reggioemilia.it/amministrazione-trasparente/provvedimenti/provvedimenti-organi-di-indirizzo-politic

d’ufficio D.P.R. 602/1973

d’ufficio D.P.R. 633/1972

Tipologia 
procedimento 

(istanza di 
parte/d’ufficio)

Descrizione del 
procedimento

Riferimenti 
normativi utili

Unità organizzativa 
responsabile 

dell’istruttoria e 
dell’adozione del 

provvedimento finale

Responsabile 
del 

procedimento e 
contatti (n. 

telefono e e-
mail)

Documenti da allegare e modulistica (link a pagine di 
riferimento)

Modalità con le 
quali richiedere 

informazioni

Contatti per richiedere 
informazioni (n. telefonico 

e e-mail)

Modalità Conclusione 
del procedimento:
- provvedimento 

espresso
- dichiarazione 
dell’interessato

- silenzio assenso

Termini 
conclusione 

procedimento

Eventuali altri 
termini 

procedimentali

Strumenti di 
tutela 

amministrativa e 
giurisdizionale 

previsti

Link di accesso 
al servizio on-

line, ove sia già 
disponibile in 
rete, o tempi 
previsti per la 

sua attivazione

Modalità 
di 

pagamen
to (ove 

previste)

Nome del soggetto a 
cui è attribuito il 

potere sostitutivo in 
caso di inerzia e 

contatti (n. telefono e 
e-mail)

VARIAZIONI DI 
BILANCIO – 

ASSESTAMENTO 
GENERALE

D.Lgs. 267/2000 – D.Lgs 
118/2011 - Delibera di 
Consiglio comunale o 
Delibera di giunta con 
ratifica del Consiglio - 

Determinazione 
dirigenziale

SERVIZIO 
FINANZIARIO

Dirigente del 
Servizio 

finanziario nte/provvedimenti/provvedimenti-organi-di-indirizzo-politico     https://www.comune.reggioemilia.it/amministrazione-tra

Le informazioni possono 
essere richieste tramite 
telefono o mail. Previo 

appuntamento è possibile 
rivolgersi direttamente al 
personale presente negli 

uffici 

Servizio Finanziario – via 
Mazzini 6 42121 Reggio 

Emilia – tel 0522/456685 – 
456245 – mail 

segreteria.servizio.finanziario
@comune.re.it

provvedimento 
espresso

Entro 30/11 
dell’anno di 
riferimento

Ricorsi amministrativi. 
Ricorso al Tribunale 

amministrativo regionale 
entro 60 gg. - Ricorso in 
appello al Consiglio di 

Stato entro 60 gg 

https://
www.comune.reggioemilia.it/

amministrazione-
trasparente/provvedimenti/
provvedimenti-organi-di-

indirizzo-politico     
https://www.comune.reggioe

milia.it/amministrazione-
trasparente/provvedimenti/

provvedimenti-dirigenti-
amministrativi

Direttore generale e-mail: 
dirgen@comune.re.it Tel. 
Direzione: 0522/456051-

6695 

RENDICONTO 
DELLA GESTIONE

D.Lgs. 267/2000 – D.Lgs 
118/2011 - Delibera di 

Consiglio comunale
SERVIZIO 

FINANZIARIO

Dirigente del 
Servizio 

Finanziario

Le informazioni possono 
essere richieste tramite 
telefono o mail. Previo 

appuntamento è possibile 
rivolgersi direttamente al 
personale presente negli 

uffici 

Servizio Finanziario – via 
Mazzini 6 42121 Reggio 

Emilia – tel 0522/456685 – 
456245 – mail 

segreteria.servizio.finanziario
@comune.re.it

provvedimento 
espresso

Entro 30/04 
dell’anno 

successivo

Ricorsi amministrativi. 
Ricorso al Tribunale 

amministrativo regionale 
entro 60 gg. - Ricorso in 
appello al Consiglio di 

Stato entro 60 gg 

https://
www.comune.reggioemilia.it/

amministrazione-
trasparente/bilanci/bilancio-

preventivo-e-consuntivo

Direttore generale e-mail: 
dirgen@comune.re.it Tel. 
Direzione: 0522/456051-

6695 

DETERMINAZIONE 
TASSO DI 

COPERTURA DEI 
SERVIZI A 
DOMANDA 

INDIVIDUALE

D.Lgs. 267/2000 - 
Delibera di Consiglio 

comunale
SERVIZIO 

FINANZIARIO

Dirigente del 
Servizio 

Finanziario

Le informazioni possono 
essere richieste tramite 
telefono o mail. Previo 

appuntamento è possibile 
rivolgersi direttamente al 
personale presente negli 

uffici 

Servizio Finanziario – via 
Mazzini 6 42121 Reggio 

Emilia – tel 0522/456245 – 
mail 

segreteria.servizio.finanziario
@comune.re.it

provvedimento 
espresso

31/12 dell’anno 
precedente salvo 

proroghe di legge 

Ricorsi amministrativi. 
Ricorso al Tribunale 

amministrativo regionale 
entro 60 gg. - Ricorso in 
appello al Consiglio di 

Stato entro 60 gg 

https://
www.comune.reggioemilia.it/

amministrazione-
trasparente/bilanci/bilancio-

preventivo-e-consuntivo

Direttore generale e-mail: 
dirgen@comune.re.it Tel. 
Direzione: 0522/456051-

6695 

ORDINATIVI DI 
PAGAMENTO 

DELLE SPESE E DI 
INCASSO DELLE 

ENTRATE

D.Lgs. 267/2000 – 
Regolamento comunale di 

contabilità

SERVIZIO 
FINANZIARIO

Dirigente del 
Servizio 

Finanziario

Le informazioni, 
limitatamente allo stato del 
pagamento o dell’incasso, 
possono essere richieste 
tramite telefono o mail. 
Previo appuntamento è 

possibile rivolgersi 
direttamente al personale 

presente negli uffici 

Servizio Finanziario – via 
Mazzini 6 42121 Reggio 

Emilia – tel 0522/456426 – 
456389 – 456425– mail 

segreteria.servizio.finanziario
@comune.re.it

provvedimento 
espresso

Ordinativi di 
pagamento: entro 

15 giorni dal 
provvedimento di 
liquidazione salvo 

eccezioni

Ricorsi amministrativi. 
Ricorso al Tribunale 

amministrativo regionale 
entro 60 gg. - Ricorso in 
appello al Consiglio di 

Stato entro 60 gg 

https://
www.comune.reggioemilia.it/

amministrazione-
trasparente/pagamenti-

dellamministrazione/dati-sui-
pagamenti

Direttore generale e-mail: 
dirgen@comune.re.it Tel. 
Direzione: 0522/456051-

6695 

ASSUNZIONE DI 
MUTUI O PRESTITI 
OBBLIGAZIONARI

D.Lgs. 267/2000 – 
Delibera di Consiglio 

comunale 
SERVIZIO 

FINANZIARIO

Dirigente del 
Servizio 

Finanziario

Le informazioni possono 
essere richieste tramite 
telefono o mail. Previo 

appuntamento è possibile 
rivolgersi direttamente al 
personale presente negli 

uffici 

Servizio Finanziario Ufficio 
Investimenti – via Mazzini 6 
42121 Reggio Emilia – tel 
0522/456493 – 456424 –  

mail 
segreteria.servizio.finanziario

@comune.re.it
provvedimento 

espresso

Ricorsi amministrativi. 
Ricorso al Tribunale 

amministrativo regionale 
entro 60 gg. - Ricorso in 
appello al Consiglio di 

Stato entro 60 gg 

https://
www.comune.reggioemilia.it/

amministrazione-
trasparente/provvedimenti/

provvedimenti-dirigenti-
amministrativi

Direttore generale e-mail: 
dirgen@comune.re.it Tel. 
Direzione: 0522/456051-

6695 

AFFIDAMENTO 
DEL SERVIZIO DI 

TESORERIA

D.Lgs. 267/2000 – D. Lgs. 
36/2023 – Delibera di 
Consiglio comunale 

SERVIZIO 
FINANZIARIO

Dirigente del 
Servizio 

Finanziario

Le informazioni possono 
essere richieste tramite 
telefono o mail. Previo 

appuntamento è possibile 
rivolgersi direttamente al 
personale presente negli 

uffici 

Servizio Finanziario – via 
Mazzini 6 42121 Reggio 

Emilia – tel  0522/456426 – 
456389 – 456425 – mail 

segreteria.servizio.finanziario
@comune.re.it

provvedimento 
espresso

termini previsti dalla 
convenzione in 

essere

Ricorsi amministrativi. 
Ricorso al Tribunale 

amministrativo regionale 
entro 60 gg. - Ricorso in 
appello al Consiglio di 

Stato entro 60 gg 

https://
www.comune.reggioemilia.it/

amministrazione-
trasparente/provvedimenti/

provvedimenti-dirigenti-
amministrativi

Direttore generale e-mail: 
dirgen@comune.re.it Tel. 
Direzione: 0522/456051-

6695 

RILASCIO 
CERTIFICAZIONE 

UNICA PER I 
PROFESSIONISTI 

CHE HANNO 
FORNITO SERVIZI 

AL COMUNE
SERVIZIO 

FINANZIARIO

Dirigente del 
Servizio 

Finanziario

Le informazioni possono 
essere richieste tramite 
telefono o mail. Previo 

appuntamento è possibile 
rivolgersi direttamente al 
personale presente negli 

uffici 

Servizio Finanziario – via 
Mazzini 6 42121 Reggio 

Emilia – mail 
ufficio.fiscale@comune.re.it

provvedimento 
espresso

31/03 dell’anno 
successivo

Direttore generale e-mail: 
dirgen@comune.re.it Tel. 
Direzione: 0522/456051-

6695 

ADEMPIMENTI IVA 
E DICHIARAZIONE 

IVA 
SERVIZIO 

FINANZIARIO

Dirigente del 
Servizio 

Finanziario

Le informazioni possono 
essere richieste tramite 
telefono o mail. Previo 

appuntamento è possibile 
rivolgersi direttamente al 
personale presente negli 

uffici 

Servizio Finanziario – via 
Mazzini 6 42121 Reggio 

Emilia – mail 
ufficio.fiscale@comune.re.it

provvedimento 
espresso

Liquidazioni mensili 
– Dich.ne annuale 

entro 30/04 
dell’anno 

successivo

Direttore generale e-mail: 
dirgen@comune.re.it Tel. 
Direzione: 0522/456051-

6695 
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d’ufficio Iotti Dr. Flavio

GESTIONE 
FONDO 

DELL’ECONOMO 
COMUNALE E 

RESA DEL CONTO

D.Lgs. 267/2000 – 
Regolamento comunale di 

contabilità
SERVIZIO 

FINANZIARIO

Le informazioni possono 
essere richieste tramite 
telefono o mail. Previo 

appuntamento è possibile 
rivolgersi direttamente al 
personale presente negli 

uffici 

Servizio Finanziario – via 
Mazzini 6 42121 Reggio 

Emilia – tel 0522/456420 – 
mail 

segreteria.servizio.finanziario
@comune.re.it

provvedimento 
espresso

31/01 dell’anno 
successivo

Ricorsi amministrativi. 
Ricorso al Tribunale 

amministrativo regionale 
entro 60 gg. - Ricorso in 
appello al Consiglio di 

Stato entro 60 gg 

Direttore generale e-mail: 
dirgen@comune.re.it Tel. 
Direzione: 0522/456051-

6695 

istanza di 
parte

CERTIFICAZIONE 
CREDITI 

COMMERCIALI SU 
PIATTAFORMA CC

D.L. 29/11/2008 n. 185 
art. 9 c.3-bis e ss.mm.e ii. 
- D.L. 08/04/2013 n. 35 
articolo 7, comma 2 , 

conv. con modificazioni 
dalla legge 6 giugno 2013, 

n. 64 e ss.mm.e ii.
SERVIZIO 

FINANZIARIO

Dirigente del 
Servizio 

Finanziario

Le informazioni possono 
essere richieste tramite 
telefono o mail. Previo 

appuntamento è possibile 
rivolgersi direttamente al 
personale presente negli 

uffici 

Servizio Finanziario – via 
Mazzini 6 42121 Reggio 

Emilia – tel 0522/456589 – 
456315-  – mail 

ufficio.fiscale@comune.re.it
provvedimento 

espresso

30 giorni dalla data di 
presentazione della istanza di 

certificazione del credito da parte 
dell’interessato - Scaduto il 

predetto termine, su nuova istanza 
del creditore, e' nominato un 

Commissario ad acta, con oneri a 
carico dell'ente debitore. La 
nomina e' effettuata  dalla 

Ragioneria territoriale dello Stato 
competente per territorio per le 
certificazioni di pertinenza delle 

amministrazioni statali periferiche, 
delle regioni, degli enti locali e 
degli enti del Servizio sanitario 

nazionale 

Ricorso al giudice 
ordinario

Direttore generale e-mail: 
dirgen@comune.re.it Tel. 
Direzione: 0522/456051-

6695 


